Приложение 

к постановлению Главы Конаковского района 
№ 3 от 27.09.2017г. 
Правила определения нормативных затрат 

на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района

Раздел 1.

1. Настоящие Правила определения нормативных затрат определяют предельный объем затрат (далее – нормативные затраты) на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Постановлением Администрации Конаковского района от 31.10.2016г. № 454-1 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов Конаковского района (включая подведомственные им казенные учреждения)».

2. Нормативные затраты применяются для обоснования затрат на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района.
3. Общий объем затрат, включая затраты, связанные с закупкой товаров, работ и услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном Собранию депутатов Конаковского района как получателю бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ и услуг в рамках исполнения местного бюджета на соответствующий финансовый год и плановый период.

4. При расчете нормативных затрат на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района следует руководствоваться расчетной численностью основных работников (Чор), которая определяется по формуле:

Чор = Чфакт  х 1,1

где:

Чфакт – фактическая численность работников МКУ КРК;

1,1 – коэффициент, используемый на случай замещения вакантных должностей.

5. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Собрания депутатов Конаковского района.
6. Затраты, не включенные в настоящий Порядок, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Раздел 2.

Прочие затраты

Подраздел 1. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями
8. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями (Зкр), определяются по формуле:
Зкр = Зпроезд + Знайм
где:

Зпроезд – затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

Знайм – затраты по договору найма жилого помещения на период командирования.

9. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно (Зпроезд) определяются по формуле:

                                                             n
Зпроезд = ∑ Qi проезд х Pi проезд  х 2
                                                                                                  i=1

где:

Qi проезд – количество командированных работников по i-му направлению командирования;
Pi проезд  - цена проезда по i-му направлению командирования.

10. Затраты по договору найма жилого помещения на период командирования (Знайм) определяются по формуле:

                                                         n
Знайм = ∑ Qi найм х Pi найм  х Ni найм  
                                                                                            i=1

где:

Qi найм – количество командированных работников по i-му направлению командирования;
Pi найм  - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования;
Ni найм  - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.
Подраздел 2. Затраты на содержание имущества

11. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанных в пункте 12-13 настоящих Правил, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламентевыполнения таких работ.

12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм)  определяются по формуле:

                                                                 n
Зрпм = ∑ Qi рпм х Pi рпм   
                                                                                                         i=1

где:

Qi рпм – количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с установленными нормативами (Приложение к настоящим Правилам);
Pi рпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.
Подраздел 3. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения, на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
13. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:

                                                               k                     m
Зсип = ∑ Pg ипо + ∑ Pj пнл   
                                                                                                      g=1                    j=1               
где:

Pg ипо – цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем в соответствии с приложением № 3;
Pj пнл - цена приобретения простых (неисключительных) лицензийна использование обеспечения программного на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

14. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (Знп) определяются по формуле:
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где 
Qi нп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

Pi нп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

Подраздел 4. Затраты на приобретение основных средств
15. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:

                                                                              n
                                                       (Зпм) =   Qi пм   [image: image2.wmf]i 
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где: 
Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники.

16. Затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпрсот) определяются по формуле:
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где:
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Q

 - количество средств подвижной связи по i-й должности;
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P

 - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности.

17. Затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
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где: 
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 - количество i-х предметов мебели;

Pi пмеб- цена i-го предмета мебели.
18. Затраты на приобретение систем кондиционирования (Зск) определяются по формуле:
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где:

[image: image10.wmf]i c

Q

 - количество i-х систем кондиционирования;
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Р

 - цена 1-й системы кондиционирования.
19. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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где:
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Q

 - количество мониторов для i-й должности;
[image: image14.wmf]i 

мон

P

 - цена одного монитора для i-й должности.

20. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х системных блоков;
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 - цена одного i-го системного блока.
Подраздел 5. Затраты на приобретение материальных запасов

21. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн) определяются по формуле:
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где:
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 - количество носителей информации по i-й должности;
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P

 - цена 1 единицы носителя информации по i-й должности.

22. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image21.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:
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где:
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З

 - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
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 - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

23. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрм) определяются по формуле:
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где:

[image: image26.wmf]i 
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;

Pi рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности.

24. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации (Змби) определяются по формуле:
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где [image: image28.wmf]i 
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 - количество i-го материального запаса;
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 - цена 1 единицы i-го материального запаса.
25. Затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по формуле:
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где: 
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 - количество бланочной продукции;
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 - цена 1 бланка по i-му тиражу;
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 - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
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 - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

26. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в расчете на основного работника;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с п. 4 настоящих Правил;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей.
27. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп) определяются по формуле:
[image: image39.wmf]n

хпi хпi хп

i=1

ЗР  Q

=´

å

,

где: 
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей;
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности.
Раздел 3. Затраты на дополнительное профессиональное образование

28. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image42.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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где: 
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

Приложение № 1
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОПЛАТУ РАСХОДОВ ПО ДОГОВОРАМ ОБ ОКАЗАНИИ УСЛУГ, СВЯЗАННЫХ С ПРОЕЗДОМ И НАЙМОМ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СВЯЗИ С КОМАНДИРОВАНИЕМ РАБОТНИКОВ, ЗАКЛЮЧАЕМЫМ СО СТОРОННИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

	№ п/п
	Наименование затрат
	Цена, (не более, руб.)

	1
	Суточные по России
	700,00 

(в сутки)

	2
	Суточные по Тверской области
	200,00 

(в сутки)

	3
	Найм жилого помещения
	5 000,00 

(в сутки)

	4
	Проезд
	По факту


Приложение № 2
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБСЛУЖИВАНИЕ И РЕГЛАМЕНТНО-ПРОФИЛАКТИЧЕСКИЙ РЕМОНТ ПРИНТЕРОВ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ УСТРОЙСТВ И ИНОЙ ОРГТЕХНИКИ

	№ п/п
	Наименование
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта (количество в год/не более, руб.)
	Цена заправки  картриджей, (количество в год/не более, руб.)
	Цена восстановления картриджей, (количество в год/не более, руб.)

	1
	Принтер
	5/850,00
	3/350,00
	2/750,00

	2
	МФУ
	5/1 000,00
	3/350,00
	2/750,00

	3
	Иное устройство
	3/1 650,00
	3/350,00
	2/750,00


Приложение № 3
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ ПО СОПРОВОЖДЕНИЮ И ПРИОБРЕТЕНИЮ ИНОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

	Наименование баз данных
	Количество услуг по сопровождению баз данных
	Цена сопровождения баз данных (не более, руб./год)

	Информационно-технологическое сопровождение услуги ПО «1С»
	1
	30 000,00

	

	Наименование баз данных
	Количество услуг по сопровождению баз данных в год
	Цена сопровождения баз данных (не более, руб./год)

	Консультационные услуги по ПО «1С»
	12
	1 400,00


Приложение № 4
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ПРОСТЫХ (НЕИСКЛЮЧИТЕЛЬНЫХ) ЛИЦЕНЗИЙ ПО СОПРОВОЖДЕНИЮ И ПРИОБРЕТЕНИЮ ИНОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПО ЗАЩИТЕ ИНФОРМАЦИИ

	Услуги по сопровождению и приобретению программного обеспечения
	Единица измерения
	Норма
	Цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации, (не более, руб.)

	Лицензия на антивирусное ПО
	Вох (3лицензии)
	30
	3 500,00


Приложение № 5
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ПРИНТЕРОВ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ УСТРОЙСТВ И ИНОЙ ОРГТЕХНИКИ
	№ п/п
	Наименование
	Срок эксплуатации в годах
	Ед. изм.
	Цена принтера, МФУ и иной оргтехники (не более, руб.)

	1
	Принтер
	3
	шт.
	16 000,00

	2
	МФУ
	3
	шт.
	20 000,00

	3
	Иная оргтехника
	3
	шт.
	5 000,00


Приложение № 6
к Нормативным затратам на обеспечение функций 
Собрания депутатов Конаковского района
ПОКАЗАТЕЛИ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ СРЕДСТВ ПОДВИЖНОЙ СВЯЗИ И УСЛУГ ПОДВИЖНОЙ СВЯЗИ

	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи <1>
	Расходы на услуги связи

	подвижная связь
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей муниципальной службы  
	не более 12 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей 
	ежемесячные расходы не более 3 тыс. рублей включительно в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей 

	
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной группе должностей муниципальной службы
	не более 8 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность главной группы должностей 
	ежемесячные расходы не более 2 тыс. рублей  в расчете на муниципального служащего, замещающего должность главной группы должностей 


<1> Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.

Приложение № 7
к Нормативным затратам на обеспечение функций 
Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ МЕБЕЛИ И ОТДЕЛЬНЫХ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ СРЕДСТВ
	№ п.п.
	Наименование 
	Единица измерения
	Количество 
	Предельная цена за единицу, руб. 

	рабочее место Председателя МКУ КРК Конаковского района

	1
	Стол руководителя
	шт.
	1
	15 000,00

	2
	Стол приставной
	шт.
	2
	10 000,00

	3
	Подставка под системный блок
	шт.
	1
	2 000,00

	4
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	10 000,00

	5
	Шкаф для документов
	шт.
	не менее 2
	30 000,00

	6
	Телефонный аппарат
	шт.
	1
	2 000,00

	7
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	20 000,00

	8
	Стул
	шт.
	не менее 3
	2 000,00

	9
	Кондиционер 
	шт.
	1
	40 000,00

	10
	Зеркало 
	шт.
	1
	3 000,00

	11
	Обогреватель
	шт.
	1 
	5 000,00

	рабочее место муниципального служащего МКУ КРК Конаковского района

	1
	Стол письменный
	шт.
	1
	10 000,00

	2
	Стол приставной
	шт.
	1
	8 000,00

	3
	Подставка под системный блок
	шт.
	1
	2 000,00

	4
	Шкаф платяной
	шт.
	1 (на кабинет)
	10 000,00

	5
	Шкаф для документов
	шт.
	не менее 2
	20 000,00

	6
	Телефонный аппарат
	шт.
	1 (на кабинет)
	2 000,00

	7
	Кресло офисное
	шт.
	1
	8 000,00

	8
	Стул
	шт.
	не менее 3
	2 000,00

	9
	Кондиционер 
	шт.
	1 (на кабинет)
	40 000,00

	10
	Зеркало 
	шт.
	1
	3 000,00

	11
	Чайник электрический 
	шт.
	1 (на кабинет)
	2 000,00

	12
	Обогреватель
	шт.
	1 (на кабинет)
	5 000,00


Приложение № 8
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЭЛЕКТРОННО-ВЫЧИСЛИТЕЛЬНОЙ ТЕХНИКОЙ, ОРГТЕХНИКОЙ
	№ п.п.
	Наименование 
	Единица измерения
	Количество в расчете на 1 муниципального служащего 

	1
	Системный блок
	шт.
	1

	2
	Монитор
	шт.
	1

	3
	Источник бесперебойного питания
	шт.
	1

	4
	Манипулятор-мышь
	шт.
	1

	5
	Клавиатура
	шт.
	1

	6
	Калькулятор
	шт.
	1

	7
	Многофункциональное устройство или принтер лазерный 
	шт.
	1

	8
	Факс
	шт.
	1 (на кабинет)


Приложение № 9
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ НОСИТЕЛЕЙ ИНФОРМАЦИИ

	№ п/п
	Наименование
	Норма на 1 рабочую станцию в год
	Цена за 1 единицу, (не более, руб.)

	1
	Флеш-карта
	1
	800,00


Приложение № 10
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАСХОДНЫМИ МАТЕРИАЛАМИ В СООТВЕТСТВИИ С ТИПАМИ ПРИНТЕРОВ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ УСТРОЙСТВ И ИНОЙ ОРГТЕХНИКИ

	№ п/п
	Тип устройств
	Тип расходного материала
	Расчетная потребность (шт.) в год на 1 устройство
	Предельная цена

	1
	Принтер
	Картридж
	2
	15 000,00 руб.

	2
	МФУ
	Картридж
	2
	15 000,00 руб.

	3
	Иное
	Картридж
	3
	15 000,00 руб.


Приложение № 11
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ КАНЦЕЛЯРСКИХ ПРИНАДЛЕЖНОСТЕЙ

	№ п.п.
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 муниципального служащего 
	Предельная сумма затрат в год на приобретение товара в расчете на 1 муниципального служащего 

	1
	Канцелярские принадлежности по необходимости
	не более 50 наименований канцелярских принадлежностей 
	5 000,00


Приложение № 12
к Нормативным затратам на обеспечение функций Собрания депутатов Конаковского района
НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ КОНАКОВСКОГО РАЙОНА, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ТОВАРОВ И ПРИНАДЛЕЖНОСТЕЙ

	№ п.п.
	Наименование 
	Количество в расчете на 1 муниципального служащего или служащего
	Предельная сумма затрат в год на приобретение товара в расчете на 1 муниципального служащего 

	1
	Хозяйственные товары и  принадлежности по необходимости
	не более 10 наименований 
	1 000,00


